
令和３年度県立高等学校教育課程課題研究 産業教育（商業） 

 

 

 

 

『 場面別評価基準表 』 

（担当教師用手持ち資料） 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
各校の実情に応じて，下記【 使用例 】を参考に，場面や評価基準を変えて御

活用ください。 

 

【 使用例 】 

１ 自作プリントにコピー＆ペーストして使用する。 

２ ノートや問題集に添付して使用する。 

３ 評価基準は５段階で作成されているが，基準を三つに絞り３段階に 

して使用することも可能である。 
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【 対応ページについて 】 
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      プレゼンテーション   ・・・ ９ 

      グループワーク     ・・・ 10 

 レポート        ・・・ 11 

      作品制作        ・・・ 12 

      ワークシート      ・・・ 13 

      発言          ・・・ 14 

      実技          ・・・ 15 

      定期考査範囲      ・・・ 16 

 

【 目次 】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリックすると，該当

ページを閲覧すること

ができます。 
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【 作成手順 】 

 

 
 

 

 

１．作成手順

２．評価基準について

A B C一時的に生徒に示す評価

3 2 1

S A

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる

単元目標を越え

たレベルを達成

している

単元目標を達成

している

単元目標と修得

目標の間にある

レベルを達成し

ている

修得目標を越え

たレベルを達成

している

修得目標を達成

できていない

評定

レベル B C D

言葉 　満足できる 　努力を要する
　相当の努力を

　要する

5 4

修得目標の設定

最低合格ライン

①

②

③

学習指導要領における

科目・単元のねらい

単元目標の設定

評価項目１

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

評価項目２

評価項目３

３．評価項目について

①授業のねらいや単元の目標から評価項目を設定する。

表計算ソフト

の利用技術

ワープロソフト

の利用技術

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する
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②評価項目から単元目標を設定する。

(1)主語は生徒とし，資質・能力を「～できる」という表現で表す。

※授業・単元の目標やねらいと対応させること。

(2)評価できる資質・能力を一文で表現する。

※一つの文章に一つの目標を書く。

(3)資質・能力は客観的に判断できる行為動詞で表現する。

※「理解する」のような概念的な表現ではなく，観察可能な動詞で表現する。

説明する 述べる 予測する 批判する 評価する 例を挙げる

比較する 解釈する 結論する 使用する 種別する 関係づける

参加する 行う 見せる 示す 始める 配慮する

表現する 強調する 寄与する 反応する 発表する 作成する

工夫する 準備する 測定する 動かす 実施する 調べる

操作する 感ずる 模倣する まとめる

～を説明することができる

③修得目標を設定する。

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

ワープロソフト

の利用技術

一連のビジネス文書

を作成することがで

きる

表計算ソフト

の利用技術

関数を適切に利用し

て情報をまとめるこ

とができる

設定手順：

動詞例：

使用例：

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

ワープロソフト

の利用技術

一連のビジネス文書

を作成することがで

きる

レポートを作成する

ことができる

表計算ソフト

の利用技術

関数を適切に利用し

て情報をまとめるこ

とができる

表計算ソフトを利用

することができる

④残りの評価基準を設定する。

努力を要するより下

の内容を考える

十分に満足できるよ

り上の内容を考える

十分に満足できるより下で，かつ，努力

を要するより上の内容を考える

ワープロソフト

の利用技術

機能を有効活用し，

素早い文書作成がで

きる

一連のビジネス文書

を作成することがで

きる

表や画像の挿入をす

ることができる

レポートを作成する

ことができる

十分なレポートを作

成することができな

い

表計算ソフト

の利用技術

関数を組み合わせ考

えたり，工夫するこ

とができる

関数を適切に利用し

て情報をまとめるこ

とができる

適切な関数やグラフ

を利用することがで

きる

表計算ソフトを利用

することができる

表計算ソフトを利用

することができない

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する
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４．その他

(1)試験問題の範囲を示す

(2)小テストを定期的に評価する

5 月 日

4 月 日 チェックして返却すると

学習意欲向上につながる

3 月 日

2 月 日

1 月 日
評価を点数に変更してもよい

評　価　基　準

回数 日付 ９～１０点 ７～８点 ５～６点 ３～４点

単元名１

（30%)

単元名２

（40%)

単元名３

（30%)

単元の重要さを伝え

ることができる

基準がない箇所は空

欄もしくは斜線

それぞれの項目の単元目標と修得目標を

設定することで勉強の方向性を指示する

ことができる

１～２点

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

評　価　基　準

(3)ノートを定期的に評価する

(4)資格試験のように与えられた問題を解く能力を身に付けることを目的とした授業

問題を解く力
解き方を他の生徒に説

明することができる

独自の力でほとんど

の問題を解くことが

できる

高度な問題を除き，

独自の力で解くこと

ができる

教科書を参照すれ

ば，ほとんどの問題

を解くことができる

助力がないと問題を

解くことができない

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

評価を変更してもよい

2 月 日 チェックして返却すると

学習意欲向上につながる

1 月 日

評　価　基　準

回数 日付
板書以外のポイントもノート

に記述しまとめている

適切にかつ丁寧に

ノートをとっている

丁寧に板書を写

している

板書事項を十分にノー

トにとれていない

ノートをとるこ

とができない
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氏

名
小テスト 番

5 月 日

4 月 日

3 月 日

2 月 日

1 月 日

　努力を要する
　相当の努力を

　要する
回数 日付

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる

組年
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2

5 月 日

4 月

3 月 日

日

日

板書事項を写す

ことができない

1 月 日

板書事項を十分

に写すことがで

きない

月

回数 日付

板書事項以外の

ポイントや疑問

点なども書き加

えることができ

る

板書事項を整理

して見やすく写

すことができる

板書事項を写す

ことができる

番
氏

名

評　価　基　準

ノート 年 組
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5 月 日

4 月 日

3 月 日

2 月 日

示された範囲の

問題を十分に解

くことができな

い

示された範囲の

問題を解くこと

ができない

1 月 日

回数 日付

解説や疑問点を

書き加えるな

ど，学習に対し

て工夫が見られ

る

示された範囲の

問題を丁寧に解

くことができる

示された範囲の

問題を解くこと

ができる

番
氏

名

評　価　基　準

問題集 年 組
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1

2

3

メ

モ

表現力

スピーチ 番
氏

名

内容

構成

年 組

　相当の努力を

　要する

全体を通して，

筋道を立てて話

すことができる

アイコンタクト

を取りながら聞

き手に伝わるよ

うに話すことが

できる

テーマに沿う形

で意見を述べる

ことができない

自分の考えを筋

道を立てて話す

ことができない

聞き手に伝わり

にくい

テーマとの関連

性は認められる

が，意見を明確

に述べることが

できない

全体を通して，

一部筋道を立て

て話すことがで

きる

聞き手に伝わる

ように話すこと

ができる

評価項目

評　価　基　準

　期待している

　以上である

テーマに沿う形

で論点を明確に

し，非常に興味

深い内容を設定

することができ

る

　満足できる

テーマに沿う形

で意見を述べる

ことができる

　努力を要する

話の構成を工夫

することがで

き，次の目標に

つながる新たな

課題を発見する

ことができる

目線や話の抑揚

などの効果的な

表現力を伴い，

聞き手に熱意が

伝わるように話

すことができる

　十分に満足

　できる

テーマに沿う形

で論点を明確に

し，興味深い内

容を設定するこ

とができる

自分の考えが明

瞭になるように

論理の展開など

に注意をして話

の構成を工夫す

ることができる

目線や話の抑揚

などを意識する

ことができ，語

りかけるように

話すことができ

る

）（実施日 令和 年 月 日
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1

2

3

4

メ

モ

プレゼンテーション 年 組 番
氏

名

　相当の努力を

　要する

テーマに沿う内

容を発表するこ

とができない

筋道の通る順序

で話すことがで

きない

聞き手に伝わり

にくい

　努力を要する

テーマとの関連

性は認められる

が，内容を明確

に発表すること

ができない

全体を通して，

一部筋道の立っ

た順序で話すこ

とができる

原稿を見なが

ら，聞き手に伝

わるように話す

ことができる

図や表，グラフ

などを効果的に

使用し，聞き手

が内容を理解し

やすいような工

夫をすることが

できる

豊富な語彙，適

度な間，話の抑

揚などの表現力

にあふれ，聞き

手に熱意が伝わ

るように話すこ

とができる

記載内容が乏し

く，伝えたい内

容をわかりやす

く示すことがで

きない

アイコンタクト

を取りながら，

聞き手に伝わる

ように話すこと

ができる

文字のサイズや

色などを工夫

し，図や表，グ

ラフなどを取り

入れることがで

きる

強調部分の文字

のサイズや色な

ど，聞き手の注

意を引くような

工夫をすること

ができる

　十分に満足

　できる

テーマに沿う形

で論点を明確に

し，興味深い内

容を発表するこ

とができる

全体を通して，

筋道の立った順

序で明瞭に話す

ことができる

身振り手振りを

効果的に使い，

語りかけるよう

に話すことがで

きる

評価項目

内容

構成

表現力

スライド

評　価　基　準

　期待している

　以上である

テーマに沿う形

で論点を明確に

し，非常に興味

深い内容を発表

することができ

る

内容をより明瞭

にするため，論

理の展開などに

注意して話の構

成を工夫するこ

とができる

　満足できる

テーマに沿う形

で発表すること

ができる

全体を通して，

筋道の立った順

序で話すことが

できる

配置や余白など

にも気を配り，

聞き手が内容を

理解しやすいよ

うな細かい配慮

をすることがで

きる

実施日 令和 年 ）月 日 （
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1

2

3

4

メ

モ

年 組

自分の意見をま

とめることがで

きる

課題解決に向け

たプロセスを考

え，計画を立て

ようとしている

課題解決のため

の計画を立てる

ことができない

他者の意見に耳

を傾けようとし

ない

情報を分析する

ことができない

話しやすい状況

を作ることを意

識し，他者の意

見を踏まえた上

で自分の意見を

述べることがで

きる

具体的な計画を

立て，自ら行う

べき内容を明ら

かにできる

課題解決に向け

て，大まかな計

画を立てること

ができる

話しやすい状況

を作ることを意

識し，自分の意

見を述べること

ができる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を一つの側

面から考えるこ

とができる

自分の役割に責

任を持ち，更に

グループ全体を

見て積極的に行

動することがで

きる

役割分担

自分の役割の果

たすべきことを

理解し，行動す

ることができる

自分の役割の果

たすべきことを

理解し，参加す

る意識をもつこ

とができる

自分の役割

（リーダー，書

記，タイムキー

パーなど）を認

識することがで

きる

自分の役割を認

識することがで

きない

グループワーク

評　価　基　準

多数の情報を分

析し，物事の関

係性を理解しな

がら多面的・客

観的に考えるこ

とができる

　十分に満足

　できる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を複数の側

面から深く考え

ることができる

　満足できる 　努力を要する

情報を分析する

ことができる

　相当の努力を

　要する

番
氏

名

話しやすい状況

を作り，傾聴と

発信のバランス

を取りながら全

体の意見をまと

めようと意識す

ることができる

協調性・発信力

計画性

具体的な計画を

立て，実行する

ことができる

評価項目

思考力

　期待している

　以上である

実施日 令和 年 ）月 日 （
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1

2

3

メ

モ

評　価　基　準

レポート 年 組 番
氏

名

与えられたテー

マから問題を設

定し，その問題

を取り上げた理

由や背景を述べ

ることができる

与えられたテー

マから問題を設

定することはで

きるが，その問

題を取り上げた

理由や背景を述

べることができ

ない

与えられたテー

マから問題を設

定することがで

きない

誤字脱字があ

り，文体の統一

や書き言葉での

記入ができない

　相当の努力を

　要する
　努力を要する　満足できる

誤字脱字がな

く，レポートを

作成することが

できる

誤字脱字がある

かまたは，文体

の統一や書き言

葉での記入がで

きない

テーマと意見と

の関連性が認め

られる

テーマに沿う形

で意見を述べる

ことができない

誤字脱字がな

く，丁寧な字で

記入することが

できる

評価項目

課題発見

記述の書式

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる

与えられたテー

マから問題を設

定し，その問題

を取り上げた理

由や背景を分か

りやすく述べる

ことができる

与えられたテー

マに沿った的確

な問題を設定

し，その問題を

取り上げた理由

や背景を分かり

やすく述べるこ

とができる

誤字脱字がな

く，文体が統一

されており非常

に丁寧な字で記

入をすることが

できる

内容

テーマに沿う形

で調べたことや

学んだことから

新たな課題へと

つなげることが

できる

テーマに沿う形

で調べたことや

学んだことを詳

しく述べること

ができる

テーマに沿う形

で調べたことや

学んだことを述

べることができ

る

）実施日 令和 年 月 日 （
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1

2

3

4

メ

モ

番
氏

名

評価項目

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

作品制作 年 組

　相当の努力を

　要する

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きない

テーマ設定

与えられた課題

に沿った非常に

興味深いテーマ

を設定し，その

テーマを取り上

げた理由や背景

を分かりやすく

示すことができ

る

与えられた課題

から興味深い

テーマを設定

し，そのテーマ

を取り上げた理

由や背景を分か

りやすく示すこ

とができる

与えられた課題

からテーマを設

定し，そのテー

マを取り上げた

理由や背景を示

すことができる

与えられた課題

からテーマを設

定することはで

きるが，その

テーマを取り上

げた理由や背景

を示すことがで

きない

与えられた課題

からテーマを設

定することがで

きない

独創性

自ら新たな視点

で独創的なアイ

デアを提案する

ことができる

自ら根拠に基づ

いたアイデアを

提案することが

できる

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きる

他者のアドバイ

スがあればアイ

デアを提案する

ことができる

思考力

多数の情報を分

析し，物事の関

係性を理解しな

がら多面的・客

観的に考えるこ

とができる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を複数の側

面から深く考え

ることができる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を一つの側

面から考えるこ

とができる

情報を分析する

ことができる

情報を分析する

ことができない

完成度

これまでの知

識・経験を活用

し，作品に求め

られるものを自

ら考え工夫し，

的確に表現する

ことができる

テーマを的確に

解釈し，伝えた

い内容を分かり

やすく形にして

提出することが

できる

テーマを的確に

解釈し，伝えた

い内容を形にし

て提出すること

ができる

作品を提出した

が，テーマに

沿った表現をす

ることができな

い

作品を提出する

ことができない

実施日 令和 年 ）月 日 （
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1

2

3

4

メ

モ

思考力

多数の情報を分

析し，物事の関

係性を理解しな

がら多面的・客

観的に考えるこ

とができる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を複数の側

面から深く考え

ることができる

テーマに沿って

情報を分析し，

物事を一つの側

面から考えるこ

とができる

情報を分析する

ことができる

情報を分析する

ことができない

社会貢献

どのような社会

が求められてい

るのかを的確に

分析し，これま

での知識・経験

を活用し主体的

に考え実行する

ことができる

どのような社会

貢献が求められ

ているのかを分

析し，貢献でき

ることを深く考

えることができ

る

どのような社会

貢献が求められ

ているのかを分

析し，貢献でき

ることを考える

ことができる

どのような社会

貢献が求められ

ているのかを分

析することがで

きる

どのような社会

貢献が求められ

ているのかを分

析することがで

きない

独創性

自ら新たな視点

で独創的なアイ

デアを提案する

ことができる

自ら根拠に基づ

いたアイデアを

提案することが

できる

課題発見

与えられたテー

マに沿った的確

な問題を設定

し，その問題を

取り上げた理由

や背景を分かり

やすく述べるこ

とができる

与えられたテー

マから問題を設

定し，その問題

を取り上げた理

由や背景を分か

りやすく述べる

ことができる

与えられたテー

マから問題を設

定し，その問題

を取り上げた理

由や背景を述べ

ることができる

与えられたテー

マから問題を設

定することはで

きるが，その問

題を取り上げた

理由や背景を述

べることができ

ない

ワークシート 年 組

評価項目

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きる

他者のアドバイ

スがあればアイ

デアを提案する

ことができる

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きない

番
氏

名

与えられたテー

マから問題を設

定することがで

きない

実施日 令和 年 ）月 日 （
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1

メ

モ

番
氏

名

評価項目

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

発言 年 組

　相当の努力を

　要する

理解度

自分の考えと他

者の意見を比較

し，新たな考え

を分かりやすく

述べることがで

きる

自分の考えを根

拠立てて述べる

ことができる

自分の考えを他

者に伝わるよう

に分かりやすく

述べることがで

きる

自分の考えを述

べることができ

る

自分の考えを述

べることができ

ない

実施日 令和 年 ）月 日 （
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1

2

3

4

メ

モ

他者のアドバイ

スがあればアイ

デアを提案する

ことができる

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きない

情報活用能力

習得した各種ソ

フトウェアの知

識・技術を用い

て，自ら課題を

発見し，効果的

な解決方法を分

析し，実行する

ことができる

習得した各種ソ

フトウェアの知

識・技術を用い

て，自ら課題を

発見し，解決方

法を分析するこ

とができる

習得した各種ソ

フトウェアの知

識・技術を用い

て，与えられた

課題に取り組む

ことができる

各種ソフトウェ

アの操作方法を

習得することが

できる

各種ソフトウェ

アの操作方法を

習得することが

できない

情報収集

活用能力

インターネット

を利用して収集

した情報につい

て，様々な問題

発見・解決に活

用することがで

きる

インターネット

を利用して収集

した情報につい

て，効果的に活

用することがで

きる

インターネット

を利用して収集

した情報につい

て，そのまま利

用することがで

きる

インターネット

からの適切な情

報収集・活用に

取り組んでいな

い

独創性

自ら新たな視点

で独創的なアイ

デアを提案する

ことができる

自ら根拠に基づ

いたアイデアを

提案することが

できる

指示された範囲

のアイデアを提

案することがで

きる

情報技術

（ワープロ，表計

算，プレゼンソフ

ト）

与えられた問題

に対して，情報

技術の応用的な

操作を活用する

ことができる

与えられた問題

に対して，情報

技術の基本的な

操作を適切に活

用することがで

きる

与えられた問題

に対して，情報

技術の基本的な

操作を活用する

ことができる

インターネット

を利用して収集

した情報につい

て，必要に応じ

て整理して活用

することができ

る

情報技術の基本

的な操作の習得

に取り組んでい

るが，支援なし

にはできない

情報技術の操作

の習得に取り組

んでいない

　相当の努力を

　要する

番
氏

名

評　価　基　準

　期待している

　以上である

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

実技 年 組

評価項目

実施日 令和 年 ）月 日 （
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メ

モ

氏

名
年 組 番

1

定期考査範囲

2

　期待している

　以上である

範囲

評価基準

　十分に満足

　できる
　満足できる 　努力を要する

　相当の努力を

　要する


